
 

Zahlungserinnerung 

 

Kundennummer: 1001; Rechnungsnummer: 2021-100                          Datum: 15.01.2021 

 

Hallo Herr/Frau Mustermann, 

am 01.01.2021 haben Sie unsere Dienstleistung in Anspruch genommen.  

Am 10.01.2021 war ein Betrag in Höhe von 10.000,00 € zur Zahlung fällig. Leider konnten wir 

bisher keinen entsprechenden Zahlungseingang feststellen.  

Wir möchten Sie bitten, den Rechnungsbetrag i.H.v. 10.000,00 € bis spätestens zum 

20.02.2021 auf das nachfolgend genannte Bankkonto zu überweisen: 

Kontoinhaber:  

           IBAN:    

           BIC:    

         Verwendungszweck: 

Bitte geben Sie unbedingt die Rechnungsnummer als Verwendungszweck an, damit Ihre 

Zahlung richtig zugeordnet werden kann. 

Sollte Ihre Zahlung nicht spätestens bis zum o.g. Datum eingehen, würden im nächsten Schritt 

weitere Kosten für Sie anfallen.  

Wir wären angehalten, die gesetzlich vorgesehene Mahnpauschale in Höhe von 40,00 € sowie 

Verzugszinsen zu berechnen, die ohnehin schon angefallen sind, auch geltend zu machen 

und notfalls weitere Schritte einzuleiten. 

Sollten Sie den Betrag bereits angewiesen haben, so betrachten Sie dieses Schreiben als 

gegenstandslos. 

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen weiterhin gerne zur Verfügung! 

 

Viele Grüße 

Name (Signatur) 


